                                              有 限 公 司

國　　　外　　　旅　　　費　　　明　　　細　　　表

                                                      中　華　民　國　　　　　　年度                                   單位：新台幣元

	出差事由(請詳述之)：


	職稱


	出國人員

姓名
	出國期間

(起訖日期)
	出國

天數
	考察地區

(國家與城市)
	機票金額

(附憑證)

如登機證
	交通費

(附憑證)
	 eq \o\ad(宿費,　　)
(附憑證)
	日支

生活費
	其他(附憑證)

如電話費.機場服務費等
	支付旅費

總金額
	備註
	生活費日支標準

（生活費之半費）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	總計金額：
	
	
	
	
	
	
	
	


公司　　　　　　　　　　　　　　　負責人簽章：　　　　　　　　　　主　　辦　　　　　　　　  　出差人簽名
行號　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　會計人員                     或蓋章
填寫注意：1.不同地區之出差日期請分列填寫   2.考察地區請詳寫國家與城市EX日本東京
3.如有行程表可附上


    4.如為參展可附上展覽票根、DM文宣、邀請函；如為研討會可附上研討會照片、課程講義
5.非制式格式請依需求修改
：





：





蓋章：








